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Estagio — Manutencao & Infraestrutura

Descrigédo das atividades:

Realizar a analise de todos os itens referente a Infraestrutura predial e recursos da empresa;

Dar suporte a usuarios internos da empresa, fornecendo e recebendo informagdes,

Tratar de documentos variados, preparar relatérios e planilhas;

Acompanhar empresa terceiras para realizagdo de orcamentos e/ou prestacio de servico;

Controle de materiais para manutengdes corretiva e preventiva incluindo solicitagdo de material para
atender corretivas.

Validar NF de acordo com o centro de custo e conta contabil;

Controle dos extintores e mangueira de incéndio;

Organizagao de controles do setor de manutengao e controle de materiais (entrada e saida);
Acompanhar controle de Check-list semanal e mensal, gerando chamados para manutencao;

Elaborar toda documentagao técnica, normas e procedimentos que envolvem o setor.

Acompanhar os processos de manutengéo conforme as programagdes corretivas e preventivas.
Contribuir com a conservagdo do patrimoénio, acompanhar as inspecdes e vistorias periddicas,
monitora os sistemas internos, controle da manutencao e atuar em situacdes necessarias.

Realizar outras atribuicdes de acordo com as necessidades e caracteristicas de sua fungao e area
e/ou eventuais novas distribui¢gdes de trabalho;

Conhecimentos: Nogado em planilhas e rotina de Manutengées prediais e industrial.

Horario de trabalho: Segunda a Sexta-feira das 08h00 as 15h00

Beneficios: VT + VR + VA + SV

Formacgdo Minima exigida: Superior cursando em Engenharia Civil e/ou compativel

Residir preferencialmente no grande ABCD

Enviar o curriculo no e-mail: rhvogler@vogler.com.br



